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 Archivo .SUA  

Acceder al sistema SUA  

 Ingresar “Contraseña” 
 Dar clip en botón de “Aceptar”

Aparecerá aplicativo del Sistema Único de Autodeterminación (SUA) 
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Sistema Único de Autodeterminación 

“Aceptar” 

Aparecerá aplicativo del Sistema Único de Autodeterminación (SUA)  
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

En el botón con la imagen de lupa seleccionar la empresa que se requiere procesar. 

Dar clip en el botón de (+) del apartado de “Cálculos”  para que se despliegue opciones. 
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En el botón con la imagen de lupa seleccionar la empresa que se requiere procesar.  

Dar clip en el botón de (+) del apartado de “Cálculos”  para que se despliegue opciones.  
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Dar clip en la opción de “Pago Global” 

Aparecerá la siguiente pantalla. 
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Dar clip en la opción de “Pago Global”  
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Donde se podrá seleccionar: 

 Mes requerido  
 Año 
 Pago oportuno y/o Extemporáne
 Conceptos de pago 

o IMSS 
o Aportaciones Voluntarias
o Aportaciones Complementarias
o Archivos(s) de pago
o Resumen liquidación
o Reporte Cédulas  
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Pago oportuno y/o Extemporáneo 

Aportaciones Voluntarias 
Aportaciones Complementarias 
Archivos(s) de pago 
Resumen liquidación 
Reporte Cédulas   
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Para iniciar el proceso de dar clip en “Calcular”

Al terminar el proceso en el recuadro que aparecerá dar clip en “Aceptar” 
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Para iniciar el proceso de dar clip en “Calcular” 

Al terminar el proceso en el recuadro que aparecerá dar clip en “Aceptar”  
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Posteriormente dar clip en “Generar”

Mostrará pantalla para indicar ruta donde se desea guardara los reportes solicitados, al ingresar la ruta dar clip en 
“Aceptar”. 
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Posteriormente dar clip en “Generar” 

Mostrará pantalla para indicar ruta donde se desea guardara los reportes solicitados, al ingresar la ruta dar clip en 
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Mostrará pantalla para indicar ruta donde se desea guardara los reportes solicitados, al ingresar la ruta dar clip en 
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Mostrará pantalla que indicara el correcto guardado dar clip en “Si” 

Aparecerá pantalla donde se deberá de ingresar la contraseña, captcha, posteriormente dar clip en aceptar 
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Mostrará pantalla que indicara el correcto guardado dar clip en “Si”  

Aparecerá pantalla donde se deberá de ingresar la contraseña, captcha, posteriormente dar clip en aceptar 
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Aparecerá pantalla donde se deberá de ingresar la contraseña, captcha, posteriormente dar clip en aceptar  

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Mostrará pantalla terminación de proceso. Dar clip en “Aceptar”

 

Mostrará pantalla con cada uno de los reportes los que se podrán guardar 
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Mostrará pantalla terminación de proceso. Dar clip en “Aceptar” 

rará pantalla con cada uno de los reportes los que se podrán guardar  
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Para guardar dar clip en icono de impresión a la pantalla que aparece dar clip en “OK” aparecerá pantalla donde se 
deberá de dar ruta de la carpeta donde se guardara los documento
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Para guardar dar clip en icono de impresión a la pantalla que aparece dar clip en “OK” aparecerá pantalla donde se 
deberá de dar ruta de la carpeta donde se guardara los documentos. 
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Para guardar dar clip en icono de impresión a la pantalla que aparece dar clip en “OK” aparecerá pantalla donde se 
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 
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 EMA (Emisión Mensual Anticipada

Ingreso  portal IMSShttp://www.imss.gob.mx/patrones/idse

Dar clip en el icono  “IDSE” 

En la pantalla que en la parte de debajo de la pantalla dar clip en “ACCEDE A IDSE” 
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Emisión Mensual Anticipada) EBA (Emisión Bimestral Anticipada

IDSE (IMSS desde su Empresa) 

http://www.imss.gob.mx/patrones/idse 

En la pantalla que en la parte de debajo de la pantalla dar clip en “ACCEDE A IDSE”  
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Emisión Bimestral Anticipada) 

 

  



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

 

 

Aparecerá la siguiente pantalla dar clip en el recuadro “Cerrar”  

 

Aparecerá pantalla para ingresar al aplicativo donde se deberá de ingresar las 
credenciales solicitadas se deberá de dar clip en “Iniciar sesión”
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Aparecerá la siguiente pantalla dar clip en el recuadro “Cerrar”   

Aparecerá pantalla para ingresar al aplicativo donde se deberá de ingresar las credenciales, al ingresar la 
credenciales solicitadas se deberá de dar clip en “Iniciar sesión” 
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credenciales, al ingresar la 
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Para ingresar  se deberá de contar con:

 Certificado Digital 
 Llaveprivada 
 Usuario 
 Contraseña 

Al ingresar las credenciales dar clip en “Iniciar sesión” y aparecerá la siguiente pantalla que muestra los diferentes 
servicios que brinda la página; dar clip en “Emisión” 

 

 

Parecerá la siguiente pantalla con el cursor  ir hacia abajo, 
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se deberá de contar con: 

Al ingresar las credenciales dar clip en “Iniciar sesión” y aparecerá la siguiente pantalla que muestra los diferentes 
servicios que brinda la página; dar clip en “Emisión”  

Parecerá la siguiente pantalla con el cursor  ir hacia abajo,  
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Al ingresar las credenciales dar clip en “Iniciar sesión” y aparecerá la siguiente pantalla que muestra los diferentes 
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Dar clip en “Consultar”  

 

 

Aparecerá pantalla con datos generales del patrón nuevamente con el cursor ir hacia abajo
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Aparecerá pantalla con datos generales del patrón nuevamente con el cursor ir hacia abajo

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

 

Aparecerá pantalla con datos generales del patrón nuevamente con el cursor ir hacia abajo 
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Al situarse en la Lista de emisión disponibles dar clip en “Descargar emisión actual 

 

Aparecerá pantalla que muestra:  

 Emisión mensuales anticipada
 Emisión bimestral anticipada (EBA) PDF
 Emisión mensual anticipada (EMA) Excel
 Emisión mensuales anticipada
 Emisión bimestral anticipada (EBA) SUA
 Emisión mensuales anticipada
 Emisión bimestral anticipada (EBA) Visor  

Dar clip en la descarga que se requiera
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Al situarse en la Lista de emisión disponibles dar clip en “Descargar emisión actual  

misión mensuales anticipada (EMA) PDF 
Emisión bimestral anticipada (EBA) PDF 
Emisión mensual anticipada (EMA) Excel 

misión mensuales anticipada (EMA) SUA 
Emisión bimestral anticipada (EBA) SUA 

misión mensuales anticipada (EMA) Visor 
icipada (EBA) Visor   

Dar clip en la descarga que se requiera 
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En el requerimiento que se solicitó aparecerá mensaje “Procesando archivo por favor ingrese más tarde”  

 

Después de un tiempo aparecerá indicativo de poder descargar el archivo, dar clip
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En el requerimiento que se solicitó aparecerá mensaje “Procesando archivo por favor ingrese más tarde”  

Después de un tiempo aparecerá indicativo de poder descargar el archivo, dar clip en “descargar archivo”

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

En el requerimiento que se solicitó aparecerá mensaje “Procesando archivo por favor ingrese más tarde”   

 

en “descargar archivo” 
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Aparecerá mensaje que indicara que se está procesando la descarga  

 

 

 

Aparecerá recuadro donde se podrá: Abrir y/o  Guardar el Archivo.
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Aparecerá mensaje que indicara que se está procesando la descarga   

Aparecerá recuadro donde se podrá: Abrir y/o  Guardar el Archivo. 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 
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 CFDI´s IMSS 

Ingreso  Aplicativo del IMSS  

Ingresar a la siguiente URL.https://www.imss.gob.mx/

Sección “Accesos directos”  dar clic en la opción “SIPARE” 

 

Aparecerá página con el   botón para ingresar al aplicativo 
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https://www.imss.gob.mx/ posteriormente desplazarse hacia abajo y encontrar la 

Sección “Accesos directos”  dar clic en la opción “SIPARE”  

Aparecerá página con el   botón para ingresar al aplicativo dar clip en “Acceder a SIPARE”

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

posteriormente desplazarse hacia abajo y encontrar la  

 

dar clip en “Acceder a SIPARE” 
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Para ingresar al aplicativo  se deberá de ingresar 

 Usuario 
 Password 

Usuario y Password que se asignó 

Aparecerá página con la opción de 

Al seleccionarla aparecerá sección donde se tendrá que ingresar periodo del comprobante que se requiere.

 

Aparecerá página con la información  requerida con dos opciones para descargar los comprobantes:

 Xml 
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Para ingresar al aplicativo  se deberá de ingresar  

Usuario y Password que se asignó cuando de se dio de alta del servicio SIPARE. 

Aparecerá página con la opción de “Comprobante Fiscal Digital”  

seleccionarla aparecerá sección donde se tendrá que ingresar periodo del comprobante que se requiere.

Aparecerá página con la información  requerida con dos opciones para descargar los comprobantes:

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

 

 

seleccionarla aparecerá sección donde se tendrá que ingresar periodo del comprobante que se requiere. 

 

Aparecerá página con la información  requerida con dos opciones para descargar los comprobantes: 
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 PDF 

Descarga xml 

 

Descarga PDF 
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 CFDI´s INFONAVIT

Ingreso  Aplicativo del INFONAVIT 

Ingresar a la siguiente URL.https://empresarios.infonavit.org.mx/
“Ingresar”  

Para ingresar al portal se deberá de ingr

 Número de Registro Patronal
 Correo electrónico 
 Contraseña 

Dar clip en el botón de “Entrar” 
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NFONAVIT 

  

https://empresarios.infonavit.org.mx/ posteriormente dar clip en el botón: 

Para ingresar al portal se deberá de ingresar  

Número de Registro Patronal 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

posteriormente dar clip en el botón: 
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Obtención Comprobante Fiscal 

Aparecerá la siguiente página con varias opciones en el Botón “Mis tramites” dar clip en “Comprobantes fiscal”  

 

Selecciona el periodo de pago que se requiere y dar clip en el botón “Generar comprobante fiscal”
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Aparecerá la siguiente página con varias opciones en el Botón “Mis tramites” dar clip en “Comprobantes fiscal”  

Selecciona el periodo de pago que se requiere y dar clip en el botón “Generar comprobante fiscal”

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

Aparecerá la siguiente página con varias opciones en el Botón “Mis tramites” dar clip en “Comprobantes fiscal”   

 

Selecciona el periodo de pago que se requiere y dar clip en el botón “Generar comprobante fiscal” 
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Al darclipen el botón de “General comprobante fiscal” aparecerá en la parte inferior d ela pantalla “carpeta ZIP” 
que contendrá XML y PDF del CFDI.  
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en el botón de “General comprobante fiscal” aparecerá en la parte inferior d ela pantalla “carpeta ZIP” 
que contendrá XML y PDF del CFDI.   

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

en el botón de “General comprobante fiscal” aparecerá en la parte inferior d ela pantalla “carpeta ZIP” 

 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

28 
 
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSEManual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

 Declaración ICSOE

INFORMATIVA DE CONTRATOS DE SERVICIOS U OBRAS ESPECIALIZADOS
 
GUÍA: FIRMA Y PRESENTACIÓN

GUÍA: INFORMATIVA SIN INFORMACIÓN

INGRESO DEL CONTRATISTA, REGISTRO DE DATOS GENERALES Y ALTA DE USUARIOS

Ingresar Portal INFONAVIT URL. http://www.imss.gob.mx/

Sección Patrones o Empresas dar clip. 

Aparecerá la pantalla siguiente dar clip en “cumplimiento de Obligaciones Fiscales
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Declaración ICSOE 

ICSOE 
INFORMATIVA DE CONTRATOS DE SERVICIOS U OBRAS ESPECIALIZADOS

GUÍA: FIRMA Y PRESENTACIÓN       

GUÍA: INFORMATIVA SIN INFORMACIÓN 

INGRESO DEL CONTRATISTA, REGISTRO DE DATOS GENERALES Y ALTA DE USUARIOS

http://www.imss.gob.mx/ 

Sección Patrones o Empresas dar clip.  

Aparecerá la pantalla siguiente dar clip en “cumplimiento de Obligaciones Fiscales 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

INFORMATIVA DE CONTRATOS DE SERVICIOS U OBRAS ESPECIALIZADOS 

INGRESO DEL CONTRATISTA, REGISTRO DE DATOS GENERALES Y ALTA DE USUARIOS 
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Elegir la Opción “Informativa de Contratos de Servicios u Obras Especializadas (ICSOE).

 

 

Aparecerá pantalla para ingresar al aplicativo (ICSOE) dar cli en el botón “Ingresar a (ICSOE)
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Contratos de Servicios u Obras Especializadas (ICSOE). 

Aparecerá pantalla para ingresar al aplicativo (ICSOE) dar cli en el botón “Ingresar a (ICSOE)

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

 

Aparecerá pantalla para ingresar al aplicativo (ICSOE) dar cli en el botón “Ingresar a (ICSOE) 
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Se desplegará la pantalla principal del aplicativo,  seleccionar la opción ingresar con:

 E. Firma. 
 Con usuario y contraseña.

 

Captura el RFC del contratista seguido de la ubicación de los archivos .cer y .key (llave privada) e ingresa la 
contraseña de la E-Firma. Recuerda que, si el contratista es persona moral, la E
persona moral, no la del representante legal.
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Se desplegará la pantalla principal del aplicativo,  seleccionar la opción ingresar con:

Con usuario y contraseña. 

aptura el RFC del contratista seguido de la ubicación de los archivos .cer y .key (llave privada) e ingresa la 
Firma. Recuerda que, si el contratista es persona moral, la E-Firma que debe ingresar es 

persona moral, no la del representante legal. 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

Se desplegará la pantalla principal del aplicativo,  seleccionar la opción ingresar con: 

 

aptura el RFC del contratista seguido de la ubicación de los archivos .cer y .key (llave privada) e ingresa la 
Firma que debe ingresar es la de la 
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Una vez ingresados los datos, da clic en el botón Validar, si los datos son correctos recibirás como 
respuesta la leyenda “La validación de la FIEL fue exitosa”, si esto es así, debes dar clic e
Ingresar. 

- Al ingresar por primera vez, es necesario que leas y si estás de acuerdo, aceptes los términos y 
condiciones del sistema ICSOE, después da clic en el botón Ingresar, esto permitirá ingresar a las 
funciones del aplicativo ICSOE 
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Una vez ingresados los datos, da clic en el botón Validar, si los datos son correctos recibirás como 
respuesta la leyenda “La validación de la FIEL fue exitosa”, si esto es así, debes dar clic e

 

Al ingresar por primera vez, es necesario que leas y si estás de acuerdo, aceptes los términos y 
condiciones del sistema ICSOE, después da clic en el botón Ingresar, esto permitirá ingresar a las 
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Una vez ingresados los datos, da clic en el botón Validar, si los datos son correctos recibirás como 
respuesta la leyenda “La validación de la FIEL fue exitosa”, si esto es así, debes dar clic en el botón 

Al ingresar por primera vez, es necesario que leas y si estás de acuerdo, aceptes los términos y 
condiciones del sistema ICSOE, después da clic en el botón Ingresar, esto permitirá ingresar a las 
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Términos y condiciones.  Una vez que aceptaste los términos y condiciones, el sistema te solicitará 
que ingreses tus datos generales, para ello da clic en el botón Continuar.

 

Se habilitará la pantalla de Registro de Datos Generales del contratista y 

Posteriormente a esta información se deberá de 
información) Y CONTRATOS 

Cuando se haya llevado acabo estos pasos: 
Elsistematemostraráunmensaje,dondeteconfirmaráquelainformativafuefirmadademanera
andoenestemensajeelfoliodefinitivodelainformativa,deberásdarclicenelbotón
 
 

Imagen3.13MensajeFirmaexitosa.
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Términos y condiciones.  Una vez que aceptaste los términos y condiciones, el sistema te solicitará 
que ingreses tus datos generales, para ello da clic en el botón Continuar. 

 

Se habilitará la pantalla de Registro de Datos Generales del contratista y contratante. 

Posteriormente a esta información se deberá de REGISTRAR  INFORMATIVA (ya sea con o sin 

Cuando se haya llevado acabo estos pasos: 
Elsistematemostraráunmensaje,dondeteconfirmaráquelainformativafuefirmadademanera
andoenestemensajeelfoliodefinitivodelainformativa,deberásdarclicenelbotónAceptar

Imagen3.13MensajeFirmaexitosa. 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

Términos y condiciones.  Una vez que aceptaste los términos y condiciones, el sistema te solicitará 

contratante.  

(ya sea con o sin 

Elsistematemostraráunmensaje,dondeteconfirmaráquelainformativafuefirmadademaneraexitosa,mostr
Aceptar 
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Para que puedas obtener el acuse de esta informativa dirígete al 

menúInformativa,yenelsubmenú

ncontrarasunacolumnallamada

ndiente. 

 
 

Aparecerá pantalla con botones para obtener 
Especializados. 
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Para que puedas obtener el acuse de esta informativa dirígete al 

yenelsubmenúInformativaspresentadas,enlaBandejadetrabajo

ncontrarasunacolumnallamadaAccionesdondepodrásverodescargarelacusecorrespo

alla con botones para obtener Acuse de Informativa de Contratos de Servicios u Obras 

 

 

 

 

 

 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

Para que puedas obtener el acuse de esta informativa dirígete al 

Bandejadetrabajoe

dondepodrásverodescargarelacusecorrespo

Acuse de Informativa de Contratos de Servicios u Obras 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

 Declaración SISUB

Sistema de Información de Subcontratación 

Ingresar Portal INFONAVIT URL. https://portalmx.infonavit.org.mx/wps/portal/infonavit.web/patrones/

Sección Patrones. 

Dar clip en  “Portal Empresarial” 

 

Mostrará pantalla dar clip en “Ingresar”
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Declaración SISUB 

istema de Información de Subcontratación  

https://portalmx.infonavit.org.mx/wps/portal/infonavit.web/patrones/

Mostrará pantalla dar clip en “Ingresar” 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

https://portalmx.infonavit.org.mx/wps/portal/infonavit.web/patrones/ 

 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Aparecerá pantalla donde se deberá de ingresar  credenciales. 

 Número de Registro Patronal
 Correo electrónico 
 Contraseña 

Dar clip en “Entrar” 

 

Aparecerá la siguiente pantalla. En la 
subcontratación” 
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Aparecerá pantalla donde se deberá de ingresar  credenciales.  

Número de Registro Patronal 

Aparecerá la siguiente pantalla. En la ventana de “Mis tramites” dar clip en “Sistema de información de 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

 

ventana de “Mis tramites” dar clip en “Sistema de información de 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Aparecerá pantalla que mostrara los términos y condiciones dar clip en “Continuar”

El sistema solicitará que ingreses la:

e.firma vigente de la empresa, para realizar e
condiciones.  

 

 

Aparecerán dos pestañas una de Envío de información, y otra en Consulta de folios; en la de envío de información 
se podrá consulta la guía del usuario, y los layouts
observa la opción Cuatrimestre, en la cual solo aparecerá el que se tiene la obligación de presentar y los anteriores.
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Aparecerá pantalla que mostrara los términos y condiciones dar clip en “Continuar” 

El sistema solicitará que ingreses la: 

e.firma vigente de la empresa, para realizar el firmado electrónico de aceptación de los Términos y 

dos pestañas una de Envío de información, y otra en Consulta de folios; en la de envío de información 
se podrá consulta la guía del usuario, y los layouts que se deberán llenar con la información solicitada, así mismo se 
observa la opción Cuatrimestre, en la cual solo aparecerá el que se tiene la obligación de presentar y los anteriores.

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

l firmado electrónico de aceptación de los Términos y 

 

dos pestañas una de Envío de información, y otra en Consulta de folios; en la de envío de información 
que se deberán llenar con la información solicitada, así mismo se 

observa la opción Cuatrimestre, en la cual solo aparecerá el que se tiene la obligación de presentar y los anteriores. 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

 

Da clic en el botón Examinar para insertar el archivo “.cer” y 
la contraseña de la e.firma;  dar clic en el botón Validar.
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Da clic en el botón Examinar para insertar el archivo “.cer” y posteriormente el archivo ”.key” Captura 
la contraseña de la e.firma;  dar clic en el botón Validar. 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

posteriormente el archivo ”.key” Captura 

 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSEManual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

 Movimientos Afilatorios

Ingresar Portal IMSS URL. https://idse.imss.gob.mx/imss/

Al cerrar el recuadro que aparecerá la pantalla donde se deberá de ingresar credenciales 

 Certificado digital 
 Llave Privada 
 Usuario  
 Contraseña 

Cuando se entra con Fiel del representante legal se solicita tanto el Certificado digital como la Llave Privada, 
Cuando se entra con la Llave IMSS únicamente pide el Certificado Digital. Ya que se inhabilita el apartado “Llave 
Privada”  
 
Al ingresar las credenciales se da clip en “Iniciar sesión”
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Movimientos Afilatorios 

https://idse.imss.gob.mx/imss/ 

Al cerrar el recuadro que aparecerá la pantalla donde se deberá de ingresar credenciales  

Cuando se entra con Fiel del representante legal se solicita tanto el Certificado digital como la Llave Privada, 
Cuando se entra con la Llave IMSS únicamente pide el Certificado Digital. Ya que se inhabilita el apartado “Llave 

redenciales se da clip en “Iniciar sesión” 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

 

 

Cuando se entra con Fiel del representante legal se solicita tanto el Certificado digital como la Llave Privada,  
Cuando se entra con la Llave IMSS únicamente pide el Certificado Digital. Ya que se inhabilita el apartado “Llave 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Aparecerá aviso indicando que se está procesando el ingreso al aplicativo

Al terminar el proceso aparecerá pantalla que contiene botones de consultas dar clip en el deseado.

 Movimientos Afiliatorios: 
o Captura, carga y consulta de movimientos afiliatorios (bajas, reingresos y modificaciones de 

salarios 

Para descarga de “Movimientos Afiliatorios” dar clip en el botón.
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Aparecerá aviso indicando que se está procesando el ingreso al aplicativo 

Al terminar el proceso aparecerá pantalla que contiene botones de consultas dar clip en el deseado.

 
Captura, carga y consulta de movimientos afiliatorios (bajas, reingresos y modificaciones de 

Para descarga de “Movimientos Afiliatorios” dar clip en el botón. 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

 

Al terminar el proceso aparecerá pantalla que contiene botones de consultas dar clip en el deseado. 

 

Captura, carga y consulta de movimientos afiliatorios (bajas, reingresos y modificaciones de 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

 

Al dar clip en el botón aparecerá la pantalla donde se podrá: Captura, carga y cons
(bajas, reingresos y modificaciones de salarios) 

Dar clip en el botón deseado “Captura y envía tus movimientos aquí” “Consulta todos los resultados aquí”

Al entrar al apartado “Consulta todos los resultados” aparecerá pa
información. 
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Al dar clip en el botón aparecerá la pantalla donde se podrá: Captura, carga y cons ulta de movimientos afiliatorios 
(bajas, reingresos y modificaciones de salarios)  

Dar clip en el botón deseado “Captura y envía tus movimientos aquí” “Consulta todos los resultados aquí”

Al entrar al apartado “Consulta todos los resultados” aparecerá pantalla donde indicara que se está cargado la 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

ulta de movimientos afiliatorios 

Dar clip en el botón deseado “Captura y envía tus movimientos aquí” “Consulta todos los resultados aquí” 

 

ntalla donde indicara que se está cargado la 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Al termino aparecerá todos los movimientos que se han presentados (bajas, reingresos y modificaciones de 
salarios) 

Se tiene una ventana que limita los Registros a mostrar.

 

Al dar clip en “consulta” correspondiente al acuse de recibos IMSS aparecerá 
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Al termino aparecerá todos los movimientos que se han presentados (bajas, reingresos y modificaciones de 

Se tiene una ventana que limita los Registros a mostrar. 

Al dar clip en “consulta” correspondiente al acuse de recibos IMSS aparecerá  

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

Al termino aparecerá todos los movimientos que se han presentados (bajas, reingresos y modificaciones de 

 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Pantalla con el estatus de los movimientos.

Para bajar el comprobante dar clip en el botón “Baja comprobante” 

Mostrará bon de “Regresar y de Salir”
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Pantalla con el estatus de los movimientos. 

Para bajar el comprobante dar clip en el botón “Baja comprobante”  

Mostrará bon de “Regresar y de Salir”  

 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

 Opinión IMSS 

 

Ingreso  Aplicativo del IMSS  

Trámites y Servicios Digitalizados (Consultas Patrones)

 Consulta de riesgo de trabajo terminado
 Consulta de Estado de Adeudo
 Descarga de comprobante fiscales

 Para realizarlos se deberá de contar con:

 R.F.C. 
 ArchivoCertificado (*.cer)
 Archivo Clave Privada (*Key)
 Contraseña de clave Privada

Se deberá de contar con las versiones más recientes:

 Internet Explorer 
 Java 

Ingresar a la siguiente URL.http://www.imss.gob.mx/
sección que diga IMSS digital y dar clic para visualizar la opción donde se ve la información correspondiente a los 
patrones y seleccionar esa sección.
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Trámites y Servicios Digitalizados 

Consultas IMSS 

       

Trámites y Servicios Digitalizados (Consultas Patrones)    

Consulta de riesgo de trabajo terminado     
Consulta de Estado de Adeudo      

comprobante fiscales      

Para realizarlos se deberá de contar con: 

ArchivoCertificado (*.cer) 
Archivo Clave Privada (*Key) 
Contraseña de clave Privada 

Se deberá de contar con las versiones más recientes: 

http://www.imss.gob.mx/ posteriormente desplazarse hacia abajo y encontrar la 
y dar clic para visualizar la opción donde se ve la información correspondiente a los 

seleccionar esa sección. 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

  

   

posteriormente desplazarse hacia abajo y encontrar la 
y dar clic para visualizar la opción donde se ve la información correspondiente a los 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

En la sección de  “Consultas”  al desplazarse para abajo cuenta con las opciones de 

 Consulta de riesgo de trabajo terminado
 Consulta de Estado de Adeudo  
 Descarga de comprobante fiscales
 Sistema de pago referenciado 

 

Dar clip “Consultas Estado de Adeudo”

 

 
Aparecerá pantalla para ingresar al aplicativo

Dar clip “Ingresar” 
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

al desplazarse para abajo cuenta con las opciones de  

Consulta de riesgo de trabajo terminado 
Consulta de Estado de Adeudo   
Descarga de comprobante fiscales 
Sistema de pago referenciado (SIPARE) 

Dar clip “Consultas Estado de Adeudo” 

 

Aparecerá pantalla para ingresar al aplicativo 

 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Aparecerá pantalla donde se deber

 R.F.C. 
 ArchivoCertificado (*.cer)
 Archivo Clave Privada (*Key)
 Contraseña de clave Privada

Dar cli en “Validar” 

 
 

 
 
 
Aparecerá la siguiente pantalla 

  
 
 

Dar clic en “Empresas representadas”, 
todos los RFC de los cuales es representante 
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Aparecerá pantalla donde se deberá de ingresar las credenciales del representante Legal. 

) 
Archivo Clave Privada (*Key) 
Contraseña de clave Privada 

Aparecerá la siguiente pantalla  

Empresas representadas”, y dar clic en el más para que se pueda mostrar 
todos los RFC de los cuales es representante legal. 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

 

 

 

y dar clic en el más para que se pueda mostrar 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Ya obteniendo el registro lo mostrará la siguiente pantalla en la cual deberá de 
aparece al borde de la sección de 
a consultar.  

Inmediatamente después, en el sub menú 
posteriormente clic al botón “Opinión de cumplimiento
cual le daremos “Aceptar”, en forma automátic
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Ya obteniendo el registro lo mostrará la siguiente pantalla en la cual deberá de  seleccionar el icono + que 
aparece al borde de la sección de “Empresas Representadas” y posteriormente seleccionar el RFC de la empresa 

 

Inmediatamente después, en el sub menú “Datos Fiscales”, deberás darle clic al botón “Acciones” y 
“Opinión de cumplimiento, Al darle clic, aparecerá el siguiente cuadro de texto, al 

, en forma automática se va a descargar el archivo PDF que se tienen que guardar.

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

seleccionar el icono + que 
y posteriormente seleccionar el RFC de la empresa 

deberás darle clic al botón “Acciones” y 
, Al darle clic, aparecerá el siguiente cuadro de texto, al 

a se va a descargar el archivo PDF que se tienen que guardar.

 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

 Opinión INFONAVIT

 

Descarga Opinión de Cumplimiento del INFONAVIT 

 

Ingresar a la siguiente URLhttps://portalmx.infonavit.org.mx/

En portal de  “Patrones” dar clip en el botón “Portal Empresarial”

 

Se mostrara pantalla para ingresar al portal empresarial, donde se deberá de dar clip al 
botón de  “Ingresar”  
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Opinión INFONAVIT 

Descarga Opinión de Cumplimiento del INFONAVIT  

https://portalmx.infonavit.org.mx/ 

portal de  “Patrones” dar clip en el botón “Portal Empresarial” 

talla para ingresar al portal empresarial, donde se deberá de dar clip al 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

 

talla para ingresar al portal empresarial, donde se deberá de dar clip al 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Aparecerá pantalla donde se deberá de ingresar las credenciales

 Número de Registro Patronal
 Correo electrónico 

 Contraseña 

Dar clip en el botón de “Entrar”

 

Aparecerá pantalla del aplicativo “Portal Empresarial”
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Aparecerá pantalla donde se deberá de ingresar las credenciales 

de Registro Patronal 

Dar clip en el botón de “Entrar” 

Aparecerá pantalla del aplicativo “Portal Empresarial” 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

En el botón de “Mis Tramites” dar clip en el “Constancia de situación fiscal” 

 

Aparecerá la siguiente pantalla con información relacionada.

Dar clip en el botón de “Consultar”
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

En el botón de “Mis Tramites” dar clip en el “Constancia de situación fiscal” 

pantalla con información relacionada. 

Dar clip en el botón de “Consultar” 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

En el botón de “Mis Tramites” dar clip en el “Constancia de situación fiscal”  

 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Aparecerá pantalla donde se indicara que el proceso tardara unos minutos dar clip en el 
botón de “Aceptar” 

 

Al término del proceso aparecerá pantalla donde se deberá de dar
constancia” 
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Aparecerá pantalla donde se indicara que el proceso tardara unos minutos dar clip en el 

Al término del proceso aparecerá pantalla donde se deberá de dar clip en el botón “Obtener 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

Aparecerá pantalla donde se indicara que el proceso tardara unos minutos dar clip en el 

 

clip en el botón “Obtener 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

En la pantalla que aparecerá dar clip a la imagen  PDF

En la parte de abajo del lado izquierdo aparecerá aparecerá el PDF el que se podrá abrir o 
mostrar en ruta deseada.  

 

 

 

 

 

 

 

55 
 
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

En la pantalla que aparecerá dar clip a la imagen  PDF 

En la parte de abajo del lado izquierdo aparecerá aparecerá el PDF el que se podrá abrir o 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

 

En la parte de abajo del lado izquierdo aparecerá aparecerá el PDF el que se podrá abrir o 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Aparecerá pantalla que mostrara la Constancia de Situación Fiscal  con los siguientes 
botones 

 Flecha (descarga Opinión de Cumplimiento)

 Impresora (imprime la Opinión de Cumplimiento
 Tres puntos (muestra más acciones, entre las que se encuentra las Propiedades del 

Documento estas se podrán acceder en la pestaña del navegador)siguiente botones
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

mostrara la Constancia de Situación Fiscal  con los siguientes 

Flecha (descarga Opinión de Cumplimiento) 

Impresora (imprime la Opinión de Cumplimiento) 
Tres puntos (muestra más acciones, entre las que se encuentra las Propiedades del 

s se podrán acceder en la pestaña del navegador)siguiente botones

 

 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

mostrara la Constancia de Situación Fiscal  con los siguientes 

Tres puntos (muestra más acciones, entre las que se encuentra las Propiedades del 
s se podrán acceder en la pestaña del navegador)siguiente botones 
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

 Registro Patronal 

El Registro Patronal es el número el código que define el IMSS a un patrón, cuando se registra en el 
instituto.  
 
https://idse.imss.gob.mx/certificacion/jsp/representante/requerimiento/recomendacion.jsp 
 
 

 Declaración IVA  

“Manual Impuestos declarados provisional IVA Persona Moral”   

Ingresar a la siguiente URLhttps://www.sat.gob.mx/personas 

 

En el icono Declaraciones dar clip en Presenta tus pagos provisionales o definitivos de personas morales 

 

 

 

 

 

 

 

Desplegara pantalla donde se debera de ingresar: RFC; Contraseña y el Captcha 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Al ingresar las credenciales dar click en:

En la pantalla que aparecer se deberá de posesionarse en el icono “Consultas” y se 
deberá de seleccionar “Declaraciones pagadas” 
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Al ingresar las credenciales dar click en: Submit  

En la pantalla que aparecer se deberá de posesionarse en el icono “Consultas” y se 
deberá de seleccionar “Declaraciones pagadas”  

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

 

En la pantalla que aparecer se deberá de posesionarse en el icono “Consultas” y se 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Aparecerá la siguiente pantalla en la que se deberá de ingresar 

* Campos Obligatorios 

* Documento: (información dada por default) 

* RFC: (información dada por default)

* Declaración: se desplegará varios se deberá seleccionar “Provisional o Definitiva de 
Impuestos Federales.

* Ejercicio: se desplegará lista ejercicio se deberá seleccionar e
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

la siguiente pantalla en la que se deberá de ingresar  

 

Documento: (información dada por default)  

RFC: (información dada por default) 

Declaración: se desplegará varios se deberá seleccionar “Provisional o Definitiva de 
Impuestos Federales. 

Ejercicio: se desplegará lista ejercicio se deberá seleccionar e

*Declaración

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

Declaración: se desplegará varios se deberá seleccionar “Provisional o Definitiva de 

Ejercicio: se desplegará lista ejercicio se deberá seleccionar el año a consultar 

*Declaración 
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

Al ingresar los datos solicitados dar clip en el icono de “Buscar” 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Desplegara pantalla con declaraciones pagadas a consultar.  

Dar clip en la declaración solicitada. 
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

Desplegara declaración solicitada.   

Al deslizar el cursor al final de la declaración: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se mostrará apartado de la declaración donde se reflejará la información: 

Línea de captura. 
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

 

Al deslizar cursor al final de la declaración: 

Se mostrará apartado de la declaración donde se reflejará la información: 

DEL PAGO RECIBIDO EN LA INSTITUCION DE CREDITO AUTORIZADA. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para solicitar la información de otra declaración del mismo periodo dar clip en “Regresar”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Regresara la pantalla que relaciona las declaraciones dar clip en la declaración 

requerida; repetir los pasos anteriores. 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

 Declaración IVA  

“Manual Impuestos declarad

Ingresar a la siguiente URLhttps://www.sat.gob.mx/personas

En el botón de “Personas”  

Situarse en “Declaraciones” dar clip en “Ver más” 

Desplegara pantalla con varias opciones en la de “Pagos provisionales o definitivos”

Dar clip en la opcion “Presenta tus pagos provisionales o definitivos de personas fisicas”
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

 

“Manual Impuestos declarados provisional IVA Persona Física

https://www.sat.gob.mx/personas 

Situarse en “Declaraciones” dar clip en “Ver más”  

Desplegara pantalla con varias opciones en la de “Pagos provisionales o definitivos”

opcion “Presenta tus pagos provisionales o definitivos de personas fisicas”

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

os provisional IVA Persona Física” 

 

Desplegara pantalla con varias opciones en la de “Pagos provisionales o definitivos” 

opcion “Presenta tus pagos provisionales o definitivos de personas fisicas” 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Mostrara pantalla con inofmacion dar clip en el boton de “INICIAR”

 

 

Desplegara pantalla donde se deberá de ingresar

 RFC  
 Contraseña  
 Captcha 

Al ingresar las credenciales dar clip
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Mostrara pantalla con inofmacion dar clip en el boton de “INICIAR” 

Desplegara pantalla donde se deberá de ingresar los accesos pata poder ingresar: 

resar las credenciales dar clip en: Submit  

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

 

los accesos pata poder ingresar:  



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

En la pantalla que aparecer se deberá de posesionarse en el icono “Consultas” y se 
deberá de seleccionar “Declaraciones pagadas” 
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

En la pantalla que aparecer se deberá de posesionarse en el icono “Consultas” y se 
deberá de seleccionar “Declaraciones pagadas”  

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

 

En la pantalla que aparecer se deberá de posesionarse en el icono “Consultas” y se 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Aparecerá la siguiente pantalla en la que se deberá de ingresar 

* Campos Obligatorios 

* Documento: (información dada por default) 

* RFC: (información dada por default)

* Declaración: se desplegará varios se deberá seleccionar “Provisional o Definitiva de 
Impuestos Federales.

* Periocidad 

* Tipo de declaración 

* Ejercicio: se desplegará lista ejercicio se deberá seleccionar el año a consultar
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la siguiente pantalla en la que se deberá de ingresar  

 

Documento: (información dada por default)  

RFC: (información dada por default) 

Declaración: se desplegará varios se deberá seleccionar “Provisional o Definitiva de 
Federales. 

* Tipo de declaración  

Ejercicio: se desplegará lista ejercicio se deberá seleccionar el año a consultar

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

Declaración: se desplegará varios se deberá seleccionar “Provisional o Definitiva de 

Ejercicio: se desplegará lista ejercicio se deberá seleccionar el año a consultar 
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

 

 
 
 
 
Al ingresar los datos solicitados dar clip en el icono de “Buscar” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*Ejercicio 

*Declaración 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

 

Desplegara pantalla con declaraciones pagadas a consultar. 

Dar clip en la declaración solicitada.

 

Automáticamente sacara la declaración solicitada la que se podrá imprimir o guardar. 
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Desplegara pantalla con declaraciones pagadas a consultar.  

Dar clip en la declaración solicitada. 

Automáticamente sacara la declaración solicitada la que se podrá imprimir o guardar. 

  

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

 

 

Automáticamente sacara la declaración solicitada la que se podrá imprimir o guardar.  

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Al deslizar el cursor al final de la declaración:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se mostrará apartado de la declaración 

Línea de captura. 

 

Al deslizar cursor al final de la declaración:

Se mostrará apartado de la declaración 
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Al deslizar el cursor al final de la declaración: 

Se mostrará apartado de la declaración donde se reflejará la información:

Al deslizar cursor al final de la declaración: 

Se mostrará apartado de la declaración donde se reflejará la información:

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

la información: 

 

la información: 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

DEL PAGO RECIBIDO EN LA 

 

 

Para solicitar la información de otra declara

 

 

 

Regresara la pantalla que relaciona las declaraciones dar clip en la declaración requerida; 
repetir los pasos anteriores. 
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DEL PAGO RECIBIDO EN LA INSTITUCION DE CREDITO AUTORIZADA.

Para solicitar la información de otra declaración del mismo periodo dar clip

Regresara la pantalla que relaciona las declaraciones dar clip en la declaración requerida; 
s.  

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

INSTITUCION DE CREDITO AUTORIZADA. 

 

ción del mismo periodo dar clip en “Regresar”  

 

Regresara la pantalla que relaciona las declaraciones dar clip en la declaración requerida; 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

 Declaración IVA  

“Manual Impuestos declarad

Ingresar a la siguiente URLhttps://www.sat.gob.mx/personas

 

 

 

En el icono Declaraciones dar clik en 
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“Manual Impuestos declarados provisional IVA RIF” 

https://www.sat.gob.mx/personas 

En el icono Declaraciones dar clik en “Ver más 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Desplegara varias opciones en “Pagos provisionales o definitivos” seleccionea dando clip “Presenta tu 
declaraciónes del RIF a traves de Mis cuentas” 

Desplegara pantalla con información sobre el tema dar clip en el botón “INICIAR”
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Desplegara varias opciones en “Pagos provisionales o definitivos” seleccionea dando clip “Presenta tu 
declaraciónes del RIF a traves de Mis cuentas”  

con información sobre el tema dar clip en el botón “INICIAR”

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

Desplegara varias opciones en “Pagos provisionales o definitivos” seleccionea dando clip “Presenta tu 

 

con información sobre el tema dar clip en el botón “INICIAR” 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

En la pantalla que aparecera en el boton “Mis cuentas” situarse en “Incorporación fiscal” y 
seleccionar “consulta”

Desplegara pantalla donde se deberá de ingresar: RFC; Contraseña y el Captcha

Al ingresar las credenciales dar click en:

 

 

Aparecera la siguiente venta donde
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

arecera en el boton “Mis cuentas” situarse en “Incorporación fiscal” y 

Desplegara pantalla donde se deberá de ingresar: RFC; Contraseña y el Captcha

Al ingresar las credenciales dar click en: Submit  

Aparecera la siguiente venta donde se debera de seleccionar: 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

arecera en el boton “Mis cuentas” situarse en “Incorporación fiscal” y 

 

Desplegara pantalla donde se deberá de ingresar: RFC; Contraseña y el Captcha 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

 Ejercicio 
 Periocidad este aparecera solo bimestral
 Periodo en esta opción se dar el que se decea consultar (Enero

Junio; Julio-Agosto; Septiembre

Al seleccionar el periodo habilitara el boton 

Apraecera pantalla con la informacion que se tiene cargada

 Folio 
 Fecha registro 
 Obligación 

Se mostrara tambien la opcion de la “Reimpresión” y ficha de “Pago” cuando se tenga saldo a pagar 

Reimpresión 
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Periocidad este aparecera solo bimestral 
Periodo en esta opción se dar el que se decea consultar (Enero-Febrero; Marzo

Agosto; Septiembre-Octubre)  

Al seleccionar el periodo habilitara el boton de “Consulta”   

Apraecera pantalla con la informacion que se tiene cargada 

Se mostrara tambien la opcion de la “Reimpresión” y ficha de “Pago” cuando se tenga saldo a pagar 

 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

Febrero; Marzo-Abril; Mayo-

 

Se mostrara tambien la opcion de la “Reimpresión” y ficha de “Pago” cuando se tenga saldo a pagar  
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Información para realizar el pago
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realizar el pago 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Declaración ISR retenciones por salarios

76 
 
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Declaración ISR retenciones por salarios 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

“Manual Declaración ISR retenciones por salarios

Ingresar a la siguiente URL:  

https://www.sat.gob.mx/declaracion/92352/simulador
retenciones-por-salarios-y-asimilados

https://www.sat.gob.mx/declaracion/80205/simulador
por-salarios-y-asimilados-a-salarios

https://www.sat.gob.mx/declaracion/27683/presenta
(RIF) 

En la pantalla que aparece dar clip en el botón de 

 

 

 

Aparecerá pantalla donde se deberá de ingresar las contraseñas  para el acceso al 
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“Manual Declaración ISR retenciones por salarios” 

https://www.sat.gob.mx/declaracion/92352/simulador-de--declaraciones--de-entero
imilados-a-salarios (PM) 

https://www.sat.gob.mx/declaracion/80205/simulador-de-la-declaracion-de-entero
salarios (PF) 

https://www.sat.gob.mx/declaracion/27683/presenta-tu-declaracion-del-rif-a-traves

dar clip en el botón de “Iniciar” 

pantalla donde se deberá de ingresar las contraseñas  para el acceso al 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

entero-de-

entero-de-retenciones-

traves-de-mis-cuentas 

 

pantalla donde se deberá de ingresar las contraseñas  para el acceso al aplicativo. 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

 RFC 

 Contraseña 

 Capcha 

Dar clip en “Enviar” 

 

En la pantalla que aparece ingresar 

obtener la declaración de “Retención de Salarios”  
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ingresar la información solicitada, dar clip en el botón “Buscar” para 

obtener la declaración de “Retención de Salarios”   

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

 

la información solicitada, dar clip en el botón “Buscar” para 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

 Información pago ISR IVA

 

Información de pago de IVA 

https://www.sat.gob.mx/declaracion/95291/declaracion
de-declaraciones-y-pagos (PM)

https://www.sat.gob.mx/declaracion/26984/declaracion
pagos (PF) 

https://www.sat.gob.mx/declaracion/27683/presenta
(RIF) 

En la pantalla que aparece dar clip en el bo
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Información pago ISR IVA 

https://www.sat.gob.mx/declaracion/95291/declaracion-mensual-para-tu-empresa
) 

https://www.sat.gob.mx/declaracion/26984/declaracion-mensual-en-el-servicio

https://www.sat.gob.mx/declaracion/27683/presenta-tu-declaracion-del-rif-a-traves

dar clip en el botón de “Iniciar” 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

empresa-en-el-servicio-

servicio-de-declaraciones-y-

traves-de-mis-cuentas 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Aparecerá pantalla donde se deberá de ingresar las contraseñas  para el acceso al aplicativo.

 RFC 

 Contraseña 

 Capcha 

Dar clip en “Enviar” 

 

En la pantalla que aparece en el “Botón “Consultas dar clip en “Declaraciones pagadas 
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pantalla donde se deberá de ingresar las contraseñas  para el acceso al aplicativo.

en el “Botón “Consultas dar clip en “Declaraciones pagadas 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

pantalla donde se deberá de ingresar las contraseñas  para el acceso al aplicativo. 

 

en el “Botón “Consultas dar clip en “Declaraciones pagadas  

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

En la pantalla que aparece ingresar 

obtener la información de pago.
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

ingresar la información solicitada, dar clip en el botón “Buscar” para 

obtener la información de pago. 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

la información solicitada, dar clip en el botón “Buscar” para 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

 

 Opinión del SAT 

 

Descarga Opinión de Cumplimiento del 

Ingresar a la siguiente URLhttps://www.sat.gob.mx/empresas

En   “Empresas” desplegar el botón de “Otros trámites y servicios” dar clip en “Obtén la Opinión de 
cumplimiento de tu empresa” 

Se mostrara pantalla para ingresar al aplicativo, donde se deberá de ingresar RFC; 
Contraseña y Captcha 

Dar clip en “Enviar”
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Descarga Opinión de Cumplimiento del SAT 

https://www.sat.gob.mx/empresas 

En   “Empresas” desplegar el botón de “Otros trámites y servicios” dar clip en “Obtén la Opinión de 

talla para ingresar al aplicativo, donde se deberá de ingresar RFC; 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

En   “Empresas” desplegar el botón de “Otros trámites y servicios” dar clip en “Obtén la Opinión de 

 

talla para ingresar al aplicativo, donde se deberá de ingresar RFC; 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

 

Al ingresar las credenciales aparecerá pantalla que mostrara la Opinión de Cumplimiento 
con los con los siguientes botones

 Flecha (descarga Opinión de Cumplimiento)
 Impresora (imprime la Opinión de Cumplimiento
 Tres puntos (muestra más acciones, entre las que se encuentra las Propiedades del 

Documento estas se podrán acceder en la pestaña del navegador)siguiente botones
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Al ingresar las credenciales aparecerá pantalla que mostrara la Opinión de Cumplimiento 
con los con los siguientes botones 

Opinión de Cumplimiento) 
Impresora (imprime la Opinión de Cumplimiento) 
Tres puntos (muestra más acciones, entre las que se encuentra las Propiedades del 
Documento estas se podrán acceder en la pestaña del navegador)siguiente botones

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

Al ingresar las credenciales aparecerá pantalla que mostrara la Opinión de Cumplimiento 

Tres puntos (muestra más acciones, entre las que se encuentra las Propiedades del 
Documento estas se podrán acceder en la pestaña del navegador)siguiente botones 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

 

 Opinión Constancia de Situación Fiscal SAT

 

Descarga Constancia de Situación Fiscal del SAT 

Ingresar a la siguiente URLhttps://www.sat.gob.mx/empresas

En   “Empresas” desplegar el botón de “Otros trámites y servicios”
de Situación fiscal” 

Se mostrara pantalla para ingresar al aplicativo, donde se deberá de ingresar RFC; 
Contraseña y Captcha 

Dar clip en “Enviar”
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Constancia de Situación Fiscal SAT 

Descarga Constancia de Situación Fiscal del SAT  

https://www.sat.gob.mx/empresas 

En   “Empresas” desplegar el botón de “Otros trámites y servicios” dar clip en “Genera tu Constancia 

talla para ingresar al aplicativo, donde se deberá de ingresar RFC; 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

dar clip en “Genera tu Constancia 

 

talla para ingresar al aplicativo, donde se deberá de ingresar RFC; 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

 

Al ingresar las credenciales aparecerá pantalla para generar la 

Dar clip en el botón “Generar Constancia”

Con los cursores se podrá visualizar todos los botones
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Al ingresar las credenciales aparecerá pantalla para generar la constancia de situación fiscal

Dar clip en el botón “Generar Constancia” 

Con los cursores se podrá visualizar todos los botones 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

constancia de situación fiscal 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Al dar clip en el botón “Generar Constancia” en la parte superior del lado izquierdo aparecerá 
la Constancia de Situación Fiscal” con los siguientes botones

 Recuadro (amplía la pantalla)

 Flecha (descarga la constancia)
 Impresora (imprime la constancia)
 Tres puntos (muestra más acciones, entre las que se encuentra las Propiedades del 

Documento estas se podrán acceder en la 

 

Recuadro “Ampliando pantalla”
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Al dar clip en el botón “Generar Constancia” en la parte superior del lado izquierdo aparecerá 
ón Fiscal” con los siguientes botones 

Recuadro (amplía la pantalla) 

Flecha (descarga la constancia) 
Impresora (imprime la constancia) 
Tres puntos (muestra más acciones, entre las que se encuentra las Propiedades del 
Documento estas se podrán acceder en la pestaña del navegador) 

Recuadro “Ampliando pantalla”

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

Al dar clip en el botón “Generar Constancia” en la parte superior del lado izquierdo aparecerá 

Tres puntos (muestra más acciones, entre las que se encuentra las Propiedades del 
pestaña del navegador)  
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

 

 INE Representante Legal 

Credencial para votar o credencial de elector, conocida coloquialmente como INE (antes llamado IFE

es un documento oficial expedido por el Instituto Nacional Electoral que permite a los ciudadanos 

mexicanos mayores de edad participar en las elecciones locales y federales, además de ser el 

documento más aceptado como identificación oficial para todos los actos civiles, administrativos, 

mercantiles, laborales, judiciales y en general, para todos los actos en que, por ley, la persona deba 

identificarse. 

 

 Impuestos Estatales. 

Estos se obtendrán de acuerdo con lo estipulado en cada legislación local. Así, son los Congresos de 
los estados los que analizan cuáles son las necesidades de gastos y determinan en consecuencia los 
gravámenes particulares. 

Desde la Península de California hasta la Península de Yucatán, cada entidad federativa tiene 
autonomía constitucional al asignar la forma de presentar la contribución por lo que entre un estado y 
otro puede haber muchas variaciones, aunque algunos son prácticamente generales por su uso 
frecuente: 

Impuesto Sobre Nóminas; Tenencia Vehicular; Impuesto Sobre Hospedaje; Impuesto sobre 
Diversiones; Impuesto para el fomento de la educación pública; Impuesto por la organización de 
loterías, rifas, sorteos, concursos y carreras; Impuestos locales (Aa nivel municipal existen más 
impuestos que sirven para que los gobiernos locales puedan dar cumplimiento a sus obligaciones en 
materia de servicios y obra pública. Son establecidos por el Congreso estatal correspondiente y 
manejados por la Tesorería Municipal; Predial; Derecho al Alumbrado Público (DAP); Impuesto para el 
Fomento Deportivo y Educacional; Impuesto para el Fomento Turístico; Desarrollo Integral de la 
Familia y Promoción de la Cultura; Impuesto sobre Asistencia a Juegos Permitidos y Espectáculos 
Públicos; Impuesto para el Mantenimiento y Conservación de las Vías Públicas. 
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 Prima de Riesgo 

 

Ingresar Portal IMSS URL. https://idse.imss.gob.mx/imss/

Al cerrar el recuadro que aparecerá la pantalla donde se deberá de ingresar credenciales 

 Certificado digital 
 Llave Privada 
 Usuario  
 Contraseña 

Cuando se entra con Fiel del representante legal se solicita tanto el Certificado digital como la Llave Privada,
Cuando se entra con la Llave IMSS únicamente pide el Certificado Digital. Ya que se inhabilita el apartado “Llave 
Privada”  
 
Al ingresar las credenciales se da clip en “Iniciar sesión”
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https://idse.imss.gob.mx/imss/ 

Al cerrar el recuadro que aparecerá la pantalla donde se deberá de ingresar credenciales  

Cuando se entra con Fiel del representante legal se solicita tanto el Certificado digital como la Llave Privada,
Cuando se entra con la Llave IMSS únicamente pide el Certificado Digital. Ya que se inhabilita el apartado “Llave 

Al ingresar las credenciales se da clip en “Iniciar sesión” 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

 

 

Cuando se entra con Fiel del representante legal se solicita tanto el Certificado digital como la Llave Privada,  
Cuando se entra con la Llave IMSS únicamente pide el Certificado Digital. Ya que se inhabilita el apartado “Llave 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

 

 

Aparecerá aviso indicando que se está procesando el ingreso al 

Al terminar el proceso aparecerá pantalla que contiene botones de consultas dar clip en el botón de “DAPSUA”

En la pantalla que aparece dar 
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Aparecerá aviso indicando que se está procesando el ingreso al aplicativo 

Al terminar el proceso aparecerá pantalla que contiene botones de consultas dar clip en el botón de “DAPSUA”

 clip en l botón de “Reimpresión de acuse”  

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

 

Al terminar el proceso aparecerá pantalla que contiene botones de consultas dar clip en el botón de “DAPSUA” 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Mostrará pantalla en la cual en la parte inferior del lado derecho aparecerá 

Determinación de la Prima en el Seguro de Riesgos de T
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pantalla en la cual en la parte inferior del lado derecho aparecerá botón

Determinación de la Prima en el Seguro de Riesgos de Trabajo. 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

 

botón para guardar la 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

 

 Constancia de movimientos afiliatorios

Ingresar Portal IMSS URL. https://idse.imss.gob.mx/imss/

Al cerrar el recuadro que aparecerá la pantalla donde se deberá de ingresar credenciales 

 Certificado digital 
 Llave Privada 
 Usuario  
 Contraseña 

Cuando se entra con Fiel del representante legal se solicita tanto el Certificado digital como la Llave Privada, 
Cuando se entra con la Llave IMSS únicamente pide el Certificado Digital. Ya que se inhabilita el apartado “Llave 
Privada”  
 
Al ingresar las credenciales se da clip en “Iniciar sesión”

Aparecerá aviso indicando que se está procesando el ingresos al aplicativo
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Constancia de movimientos afiliatorios 

https://idse.imss.gob.mx/imss/ 

Al cerrar el recuadro que aparecerá la pantalla donde se deberá de ingresar credenciales  

Cuando se entra con Fiel del representante legal se solicita tanto el Certificado digital como la Llave Privada, 
Cuando se entra con la Llave IMSS únicamente pide el Certificado Digital. Ya que se inhabilita el apartado “Llave 

redenciales se da clip en “Iniciar sesión” 

Aparecerá aviso indicando que se está procesando el ingresos al aplicativo 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

 

 

Cuando se entra con Fiel del representante legal se solicita tanto el Certificado digital como la Llave Privada,  
Cuando se entra con la Llave IMSS únicamente pide el Certificado Digital. Ya que se inhabilita el apartado “Llave 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Al terminar el proceso aparecerá pantalla que contiene botones de consultas dar clip en el botón “Movimientos 
Afiliatorios 

 Movimientos Afiliatorios: 
o Captura, carga y consulta de movimientos afiliatorios (bajas, reingresos y modificaciones de 

salarios 
 Movimientos afiliatorios 

Para llevar a cabo otra descarga del menú  dar clip en “Menu IDSE”
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Al terminar el proceso aparecerá pantalla que contiene botones de consultas dar clip en el botón “Movimientos 

 
Captura, carga y consulta de movimientos afiliatorios (bajas, reingresos y modificaciones de 

 

Para llevar a cabo otra descarga del menú  dar clip en “Menu IDSE” 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

 

Al terminar el proceso aparecerá pantalla que contiene botones de consultas dar clip en el botón “Movimientos 

 

Captura, carga y consulta de movimientos afiliatorios (bajas, reingresos y modificaciones de 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Para descarga de “Movimientos Afiliatorios” dar clip en el botón.

 

 

Al dar clip en el botón aparecerá la pantalla donde se podrá: Captura, carga y consulta de movimientos afiliatorios 
(bajas, reingresos y modificaciones de salarios) 

Dar clip en el botón deseado “Captura y envía tus 
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Afiliatorios” dar clip en el botón. 

Al dar clip en el botón aparecerá la pantalla donde se podrá: Captura, carga y consulta de movimientos afiliatorios 
(bajas, reingresos y modificaciones de salarios)  

Dar clip en el botón deseado “Captura y envía tus movimientos aquí” “Consulta todos los resultados aquí”

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

 

Al dar clip en el botón aparecerá la pantalla donde se podrá: Captura, carga y consulta de movimientos afiliatorios 

movimientos aquí” “Consulta todos los resultados aquí” 

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Al entrar al apartado “Consulta todos los resultados” aparecerá pantalla donde indicara que se esta cargado la 
información. 

 

Al termino aparecerá todos los movimientos que se han presentados
salarios) 

Se tiene una ventana que limita los Registros a mostrar.
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Al entrar al apartado “Consulta todos los resultados” aparecerá pantalla donde indicara que se esta cargado la 

Al termino aparecerá todos los movimientos que se han presentados (bajas, reingresos y modificaciones de 

Se tiene una ventana que limita los Registros a mostrar.

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

Al entrar al apartado “Consulta todos los resultados” aparecerá pantalla donde indicara que se esta cargado la 

 

(bajas, reingresos y modificaciones de 

Se tiene una ventana que limita los Registros a mostrar.

 



 

  
 

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Al dar clip en “consulta” correspondiente al acuse de recibos IMSS aparecerá 

 

Pantalla con el estatus de los movimientos.

Para bajar el comprobante dar clip en el botón “Baja comprobante” 

Mostrará botón  de “Regresar y de Salir”
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE

Al dar clip en “consulta” correspondiente al acuse de recibos IMSS aparecerá  

Pantalla con el estatus de los movimientos. 

Para bajar el comprobante dar clip en el botón “Baja comprobante”  

Mostrará botón  de “Regresar y de Salir”  

Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 
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Manual obtención documentos que se cargan en el REPSE 

 Poder Notarial del Representante Legal 

Documento denominado poder notarial, donde se plasman facultades de representación de 
personas o empresas y se autorizan ante los notarios, que garantizan la identidad de las 
personas otorgantes como su expresión de voluntad de ajustarse a la Ley. 

 

 Determinación del ISN 

Pago ISN. Estos se obtendrán de acuerdo con lo estipulado en cada legislación local. Así, son los 
Congresos de los estados los que analizan cuáles son las necesidades de gastos y determinan en 
consecuencia los gravámenes particulares. 

 

 Pólizas Financieras 

Póliza  documento, con el cual, se formalizan los contratos. En este sentido, un documento que se 
genera cuando se ha alcanzado un acuerdo entre el cliente y el proveedor 

 

 

 

 

 

 


